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REGLAMENTO WORK CAFÉ 

 
Esta zona de trabajo, denominada Work/café, es un espacio de trabajo silencioso, con un ambiente propicio 

para corregir pruebas, preparar material o realizar trabajo administrativo con todas las comodidades para un 

óptimo desarrollo laboral de nuestros docentes. 

 
La sala work café, se encuentra en el subterráneo de casa 1, con acceso a baño y cocina, ingresando desde el 

hall la casona principal. 

 
Actualmente, el espacio cuenta con la implementación necesaria para acoger de 3 a 6 docentes, en sillas de 

computación cómodamente distribuidas, iluminación LED, pizarra de corcho, pizarra acrílica, lámparas de 

escritorio, dos computadores con acceso a internet y office. 

Todo docente que asiste al work café se compromete a: 

 

 Utilizar y mantener ordenado el espacio, permitiendo el uso de todos los docentes; al ser un espacio 

colectivo, debe retirar sus pertenencias tras su uso.

 Mantener un comportamiento acorde a un espacio de trabajo silencioso.

 Respetar tanto el horario de apertura como el de cierre de la zona de trabajo, siendo el horario de 

08:00 a 18:30 horas de lunes a viernes.

 Ser conscientes de los implementos de trabajo; no se podrá dañar, alterar o modificar mobiliario ni 

retirar ningún objeto del mismo.

 No usar elementos que puedan provocar chispas o llamas al interior de la zona de trabajo.

 No sobrepasar la capacidad máxima de asistentes.

 Respetar las señaléticas de seguridad y recordar la vía de evacuación.

 Acatar las recomendaciones del personal que mantiene el espacio de trabajo, concernientes a la 

seguridad de los asistentes.

 Apagar luces y computadores al momento de terminar su trabajo.

 Hacerse cargo de cualquier daño en equipos o infraestructura resultado de un comportamiento 

inadecuado.

 En caso de necesitar algún aspecto en especial, deberá solicitarlo con 48 horas de anticipación a 

Coordinación Interna.

 Está estrictamente prohibido el ingreso de alumnos y alumnas a esta zona de trabajo.
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